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Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA
Unidad Iztapalapa

INSTRUCTIVO PARA
TRAMITE DE TITULACION

Para acceder al MODULO DE EGRESADOS, debes:

v' Haber solicitado el CERTIFICADO TOTAL DE
ESTUDIOS

v’ Tener, en el sistema de administracién escolar,
estado de EGRESADO

v’ Recordar tu MATRICULA

v’ Conocer la CONTRASENA DE ACCESO al médulo
de informacion escolar de licenciatura o
posgrado.

En caso de no recordar la contrasefa, solicitarla al
correo csere@xanum.uam.mx anotando nombre,
matricula y anexando una identificacion escaneada.

Coordinacionde S E
Sistemas C

Escolares

https://siae.uam.mx:8443/sae/pos/AERCWBEGMO001
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Casa abierta al tiempo

UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Modulo de Egresados
j § |
B | |

Ingrese su matricula y la contrasefia del "Maodulo de Licenciatura®” o del "Modulo de Posgrado”.

‘ @ Limpiar

Si no cuenta con una contrasefa siga este enlace para registrarse en este modulo


mailto:csere@xanum.uam.mx
https://siae.uam.mx:8443/sae/pos/AERCWBEGM001

Al ingresar al moddulo de egresados, aparecera
el siguiente menu.

AN\

Revisa cada una de las opciones: Casa abrta sl bempo
1. Adeudos _
Adeudos
2. Contacto m
Contacto \ :
3.  Encuesta de egresados, Casa abierta al tiempo
la cual debes contestar. ‘ UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

Encuesta egresados

4. Formato de pago

Formato de Pago /4
5. Solicitud de Titulo M Od U ‘O d e

i i Ser \r*v‘ nto
6. Seguimiento Seguimiento

Egresados
Para realizar el tramite de titulacion nos o
enfocaremos en las 3 ultimas opciones. Sesion iniciada

Cerrar Sesion (»
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Opcidén FORMATO DE PAGO

Se encuentra la ficha que contiene el nimero de cuenta o clave
interbancaria para realizar el pago del Titulo.

Acude a la sucursal bancaria y paga en ventanilla, en una practicaja, o
bien, realizar una transferencia interbancaria.

Conserva el comprobante de pago ya que deberas anotar tu nombres
y matricula en la parte superior, digitalizarlo y crear un archivo PDF,
de acuerdo a las especificaciones de documentos, para en su
momento subir el archivo donde corresponda.

Opcién SOLICITUD DE TiTULO,

En esta opcidn identificards 3 apartados
+ DATOS ACADEMICOS, que debes revisar.

e DATOS PERSONALES, donde podras indicar si requieres que tu
nombre aparezca con acentos en el Titulo o no.

* CARGA DE INFORMACION Y DOCUMENTOS, donde subirds cada
uno de los archivos PDF para conformar tu expediente.

Considera que los documentos solicitados, su orden, las
caracteristicas de digitalizacion y el nombre con el que deberas
subirlos se encuentran especificados en la siguiente liga:
http://www.cseuami.org/index.php/tramite-titulacion-lic

Sigue al pie de la letra las indicaciones, ya que de no hacerlo, los
documentos serdn rechazados y deberas volver a subirlos. Lo que
retrasara la emision del titulo al volverse a contabilizar el tiempo de
revision de los mismos, que es de 10 a 15 dias habiles para cada vez
gue subas documentos.
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COMSERVA TU COMPROBANTE DE FAGD CUENTA; 326 008 80
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Casa abierta al tiempo

FORMATO DE PAGO A LA UNIVERSIDAD AUTONOMA METROPOLITANA

ESTE FORMATO SOLO ES VALIDD CON LA CERTIFLCACION ORECIBD D€ PAGO DEL BARCO, EN CASO COM LA FIRMA © SEILLO DEL CAJERD

5 OBLIGACTON DIL ALUMAD PAGAR LOG DERECHOS ARARCELARDLOS QUE POR TRAMITES ESCOLARTS 52 DOTERMINDN [ART. 169 PRACCION
NV1IE ESTATUTO DE LOS ALUSNGS 2008)

& Banamex

£

Casa adverta 24 Bempo

Titulacis DATOS ACADEMICOS

Trimestre Sol. 24)

Matricula 2183057020 FechaSol. = 01/abr/2024

4= Regresar al menG anterior

Trimestre de S L ;é:;i;j ;;'cj E:NSCIA
230 K -
Egreso LICENCIATURA
POLITICA

A Unidad ZTAPALAPA Division
Cerrar Sesion @ HUMA

DATOS PERSONALES

Nombre PLACIDO XAVIER MARTINEZ VALDEZ Nacionalidad Mexcano

No( ) Si
Agregar Acentos? e

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"
Constancias Documentos Pago

Sistema de Administrac

6n Esco

ar 01/04/2024



http://www.cseuami.org/index.php/tramite-titulacion-lic

CARGA DE INFORMACION Y DOCUMENTOS Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

. . . , = EEN] Documentos Pago
Al ingresar a este apartado, ubica 3 pestafias en las cuales deberas — : :
Descripcion CubiertoNo Aplica

subir los documentos previamente digitalizados, de acuerdo a las —!
indicaciones dadas:

Constancia de Idioma 7
v

http://www.cseuami.org/index.php/tramite-titulacion-lic

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

CONSTANCIA DE ACTADE NACIMIENTO ~ COMPROBANTE DE Constancias [ IS Pago
« Selecciona el tipo de documento que vas a cargar al sistema.

IDIOMA o CARTADE PAGO Requisitos ‘ | = « Considera que el documento debe ser en formato PDF.
solo si fuera requerida NATURAL|ZAC|ON Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion « El nombre del archivo a cargar NO debe llevar acentos, N o caracteres especiales

’ - . - —— « El tamano maximo del documento debe ser de 3072 kb.
por no estar integrado el Otro Tipo de Documento Certificado Medio Superior o Revalidacion SEP| . solo puedes cargar un archivo por tipo de documento.

CURP * Revisa que el documento que cargaste corresponda y que se visualice correctamente.
idioma dentro del plan ; : s i ; « De no ser asi eliminalo y vuélvelo a cargar
p CERTIFICADO DE NIVEL ) Oficio de liberacion de Servicio Social ~
Plan Estudio \ Nota: Es necesario cargar todos los documentos de Requisitos

de estudios, con el cual MEDIO SUPERIOR o

te estas titulando. - .
REVALIDACION SEP I Elegir archivo | No se ha seleccionado ninadn archivo
Cargar Cancelar  Limpiar R

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

OFICIO DE LIBERACION Constancias Document
ivel Costo Trabajador UAMTotal a Pagar
DE SERVICIO SOCIAL LICENCIATURAR400]  [] | 24.00imprime Ficha
« Selecciona el tipo de documento que vas a cargar al sistema.
« Considera que el documento debe ser en formato PDF.
El nombre del archivo a cargar NO debe llevar acentos, N o caracteres especiales
Tipo de Documento Comprobante de Pago - El tamafio maximo del documento debe ser de 2012 kb.

Solo puedes cargar un archivo por tipo de documento.
Revisa que el documento que cargaste corresponda y que se visualice correctamente.
« De no ser asi eliminalo y vuélvelo a cargar

Coordinacién de I Elegir archivo | No se ha seleccionado ningan archivo

Sistemas Carg
Escolares ‘

Cancelar Limpiar Guardar Archivo



http://www.cseuami.org/index.php/tramite-titulacion-lic

Continua....CARGA DE INFORMACION Y DOCUMENTOS

Te recomendamos almacenes los archivos PDF previamente
en una carpeta dentro del escritorio de tu PC, eso facilitara
la ruta de acceso para localizarlos facilmente.

Lee cuidadosamente las indicaciones de cada apartado
segun corresponda

Para subir los documentos:

* Da click en Elegir archivo busca la ruta del documento y
eligelo.

* Unavez que ya lo tengas, da click en el recuadro Cargar.

* Presiona Guardar Archivo para almacenar el documento.

* Te ira apareciendo una pantalla con la leyenda
Almacenamiento exitoso y ve dando clic en OK

* Registra cada documentos hasta subirlos todos.

* En caso necesario podrds dar de baja algin documento y
subirlo nuevamente.

Al terminar de subir los documentos en cada apartado:

* Visualizaras en la parte de abajo, con letras azules, los
archivos de cada documento subido con éxito.

* Podrds comprobar si los documentos son correctos,
dando clik en ellos para que se abran.
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Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

Constancias I:mn Pago

Requisitos

Certificado Medio Superior o Re

C valik
Otro Tipo de Documaento  * .

Plan Estudio

Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion

dacion SEP

Selecciona el tipo de documento que vas a cargar al sistema
S Considera que ¢l documento debe ser en formato POF
El nombre del archivo a cargar NO debe llevar acentos, N o caracteres especiales
£l tamano maximo del documento debe ser de J072 kb
Solo puedes cargar un archivo por tipo de documento

Revisa que ol documento que cargaste corresponda y que se visualice correctamente

S W9 0619

De no ser asi eliminalo y vueivelo a cargar

Nota: Es necesario cargar todos los documentos de Requisitos

No@) Si
Agregar Acentos?

Nombre Paterno

Materno

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

Constancias I:mﬁ Pago

Requisitos

Otro Tipo de Documento

« Selecciona el tipo de documento que vas a cargar al sistema.

Considera que el documento debe ser en formato PDF.

« El nombre del archivo a cargar NO debe llevar acentos, N o caracteres especiales
El tamafio maximo del documento debe ser de 3072 kb.

i * Solo puedes cargar un archivo por tipo de documento.

Plan Estudio

‘ Elegir archivo | No se ha seleccionado ninglin archivo

Cargar Cancelar Limpiar

* Revisa que el documento que cargaste corresponda y que se visualice correctamente.
+ De no ser asi eliminalo y vuélvelo a cargar

Nota: Es necesario cargar todos los documentos de Requisitos

Guardar Archivo

Documentos cargados

Nombre documento Accion

Eliminar Archivo

Eliminar Archivo

fvicio Social Eliminar Archivo

|
Eliminar Archivo I




Continua....CARGA DE INFORMACION Y DOCUMENTOS

CONSTANCIAS

Deberds subir la CONSTANCIA DE IDIOMA, si se tratara de
una matricula anterior o cuando el idioma, no haya formado
parte del plan de estudios cursado.

Si tu plan de estudios no te solicita la Constancia de idioma
para titularte, porque idioma lo cursaste dentro de tu plan
de estudios, dan click en el recuadro No aplica.

DOCUMENTOS

En el recuadro de REQUISITOS, se desplegaran los 4
documentos requeridos:

1) Actade Nacimiento o Carta de Naturalizacién,

2) Certificado Media Superior o Revalidacion SEP

3) CURPy

4) Oficio de liberacion de Servicio Social

Elige cada uno de los documento a subir, busca la ruta y
carga la informacion .

PAGO

Una vez seleccionada la pestafia de Pago, debes visualizar el
apartado que dice: TIPO DE DOCUMENTO y en ese
rectangulo dar click para desplegar la opcidon de
Comprobante de Pago, la cual debes seleccionar, elegir el
archivo, cargar y guardar.

Coorglinacién de
Sistemas
Escolares

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

'ﬁm Documentos Pago

Descripcion CubiertoNo Aplica

Constancia de Idioma

lv
A
Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"
Consl.nchsl:mu Pago H o
i ¢ Selecel| - t Este equipo » Escritorio » PLATICA
Requisitos | ., o Conald | onminee tnevcape
Acta de Nacimiento o Carta de Naturalizacion [ E:;’:’"‘ el
o et Tl B
Otro Tipo de Documento Certificado Medio Superior 0 Revalidacion SEP! ., solo pL X = £ 300 de Bachillerai -
CURP « Revisa Hpsca &) pago B
’ *» Denos / it
{ [} N GF f ) :
Plan Estudio 1 neci @ OneD:
S G
.t
e anr ] Todos Jos arch

Cargar desde un disposiivo méwl Abie

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

Constancias Documentos

‘rNiveI CostoTrabajador UAMTotal a Pagar
[LICENCIATURAR4.00 | lad | 24.000n
Selecciona el tipo de documento que vas a cargar al sistema.

Considera que el documento debe ser en formato PDF.

El nombre del archivo a cargar NO debe llevar acentos, N o caracteres especiales
El tamano maximo del documento debe ser de 2012 kb.

Tipo de Documento | e
Solo puedes cargar un archivo por tipo de documento.

Comprobante de Pago Revisa que el documento que cargaste corresponda y que se visualice correctamente.
De no ser asi eliminalo y vuélvelo a cargar
[ Elegir archivo | No se ha seleccionado ningln archivo
Cargar | Cancelar  Limpiar Guardar Archivo




Una vez que ya subiste todos los
documentos solicitados, en cada una de
las opciones del mdédulo de egresados,
en la parte superior, se activara un
recuadro que dice Enviar.

Alli debes dar click para enviar al
sistema de la Direccion de Sistemas
Escolares, todo el expediente que
conformaste, con el fin de que se vea
reflejado y se inicie la revision de
documentos (el tiempo de revision de
los mismos que es de 10 a 15 dias
habiles).

De igual modo aparecera una pantalla
donde tu solicitud de titulo ha sido
enviada para darle seguimiento.

Coorglinacién de S E
SlstemasC

Escolares

iNota 2!

DATOS ACADEMICOS
Matricula

Trimestre de
Egreso

Unidad ZTAPALAPA

DATOS PERSONALES

Nombre

No( ) Si
Agregar Acentos? -

SOLICITUD PARA TRAMITE DE TiTULO DE LICENCIATURA

Trimestre Sol.

230

Fecha Sol.

NIVEL
LICENCIATURA

PLAN DE ESTUDIOS

LICENCIADO EN PSICOLOGIA SOCIAL|

Division

CIENCIAS SOCIALES Y

HUMANIDADES

03/abr/2024

Nacionalidad Mexicano

Cargue la informacion de Documentos y Pago, entonces presione "ENVIAR"

Constancias Documentos Pago

Requisitos

+ Seleccior
« Consider;
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A partir de los 10 dias de haber subido y enviado los documentos,
deberas entrar a tu médulo para dar SEGUIMIENTO a tu tramite. Esta
opcion se visualiza de lado izquierdo de la pantalla.

a) Situ expediente aparece como RECHAZADO, en observaciones
te indicardn el motivo del rechazo, para que modifiques los
archivos erréneos y los subas nuevamente ya modificados.

b) En caso de que tengas problemas con el médulo o los archivos
que debes subir comunicate con la Lic. Diana Véazquez al
correo: dvgarcia@correo.uam.mx

c) Considera que el tiempo de revision serd nuevamente de 10 a
15 dias habiles, a partir de la Ultima modificacién.

d) Si tu expediente aparece como VALIDADO, se comenzara el
trdmite para generar tu titulo. Y a partir de alli puedes solicitar
una constancia de Titulo en Tramite a la cuenta de correo:
cset@xanum.uam.mx proporcionando los siguientes datos:

] Asunto del correo: CONSTANCIA DE TITULO EN TRAMITE
L] Matricula

L] Nombre completo

. Licenciatura

Una vez que el estatus del expediente sea VALIDADO, pasaran 180
dias habiles, aproximadamente, para que recibas una notificacion
por correo electréonico con el dia y hora en que acudirds a la Oficina
de titulacion, para firmar y recoger el titulo profesional

Es importante que concluyas con el Tramite de Cédula Profesional,
podras consulta la informacién en la siguiente pagina web:

www.sep.gob.mx
Coor_dinacién de CS E
Sistemas

Escolares
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Farmato da F'.'-_igu

Seguimiento

Solicitud de Titulo

Cerrar Sesion G

NOTA:

La Direccion de Sistemas Escolares, ubicada en la Rectoria
General de la UAM, podra requerir a los interesados Ilas
aclaraciones o documentos que considere necesarios para dar
tramite a las solicitudes recibidas en cualquier momento del
tramite .

En caso de que se presente documentacion falsa, se cancelara el
tramite y quedaran sin efecto los actos derivados de la misma.


mailto:dvgarcia@correo.uam.mx
mailto:cset@xanum.uam.mx
http://www.sep.gob.mx/

